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Uldtéoplaan 2017-18 dppeaasta
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@ RANDVERE KOOL

Kinnitatud direktori kadskkirjaga nr 1-3/18 31.08.2017

e Kaasame kooli meeskonna, vanemad, dpilased ja kogukonna kooli arengukava koostamisprotsessi.

e Loome talentide pdeva ja opilaskonverentsi kaudu dpilastele véimalused dppeprotsessi kdigus valminud uurimis- ja
loovtoode esitlemiseks koolikaaslastele ja vanematele.

e Kavandame kooli meeskonnale koolitused ja muud tegevused, mis toetavad muutunud dpikasitluse kinnistumist
koolikultuuris.

e Aitame Opilastel luua klassivanemate kogu, kes muudaks koolielu ponevamaks ning annaks opilastele voimaluse
rakendada oma loovust ja ettevotlikkust.

I valdkond: EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

Eelkooli tegevuse koordineerimine ja tulemuslikkuse seire direktor
Toéoplaani tiitmise seire I-3, I-4 direktor
Oppeprotsessi kollegiaalne kavandamine kooliastmeti [-3, II-2 oppejuht
Tugimeeskonna tegevuse koordineerimine I-3 HEVko
Arengukava koostamine I-1,3; V-2 direktor

II valdkond: PERSONALIJUHTIMINE

Nédala tervitus ja info 11-3 direktor

HEV G&pilaste dpetajate supervisiooni koordineerimine I1-2 HEVko
Metoodika dpitoad I1-2 oppejuht, HEVko
IT-dpitoad I1-2 haridustehnoloog




Mentorite ja menteede koostdo

Opetajate juhendamine ja ndustamine HEV &pilase arengu toetamisel ja dokumentide tiitmisel
Kolleegidele toovarjuks olemine ja avatud tunnid

Alustavat 6petajat toetava vorgustikus osalemise koordineerimine

Matemaatika didaktika koolitus ROK ja LOK &ppekava jirgi dpetavatele dpetajatele

Vaikuse minutite koolitusprojekti kavandamine

Tutvumine muutunud dpikasitluse rakendamisega mujal Eestis ja valjaspool Eestit

Erasmus+ Gpirdnne

111 valdkond: KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

Tegevus

Hoolekogu kaasamine kooli arengukava koostamisse

Kohvik-klubid vanematele muutunud 6pikasitluse teemal

Tagasiside HEV opilaste Opetajate ja Fertilitase spetsialistide vahel

Koost66 maakondliku ja tileriigilise ndustamiskomisjoniga

Arenguvestlused Opilaste ja vanematega

Opilaste ja nende perede ndustamine

Tasuliste huviringide tegevuse korraldamine koostdds Collegium Eruditionise ja spordiklubidega
Kogukondlike siindmuste kavandamine

Osalemine valla siindmustel

Koost66 Randvere noortekeskusega pikapaevarithmade tegevuse mitmekesistamisel

IV valdkond: RESSURSSIDE JUHTIMINE

Tegevus

Kooli tootajate rakendamine huviringide juhendajatena

Kooli tootajate rakendamine projektide juhtimisel

Eelarve tditmise seire

Siilearvutite ja tahvelarvutite kasutamise koordineerimine

KIKi poolt sihtfinantseeritud aktiivoppeprogrammide koordineerimine

Ruumiressursi jagamine spordiklubide, huvikoolide ja teiste valla organisatsioonidega
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Koostd06 valla koolide ja lasteasutustega ressursside jagamisel
Spordivaljakute hoolduse koordineerimine
Uute ruumide projekteerimine vaikeklasside jaoks

V valdkond: OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

Tegevus

Viikeste ja suurte klasside {ihiste vahetundide koordineerimine
Osalemine tileriigilistel, maakondlikel ja vallasisestel dpilasvoistlustel
Kooli dpilasvdistluste koordineerimine

Kooli huviringide tegevuse korraldamine

Pikapadevariihmade tegevuse korraldamine

Pikapdevariihmade tegevuse tulemuslikkuse seire

Tervisendukogu tegevuse koordineerimine

Opilaste loovtddde ja uurimistédde esitluste koordineerimine
Opilaste lugemust ja loovust toetavate iirituste ja kohtumiste korraldamine
Rahvakalendri tihtpdevade tdhistamine

Opiabi vajaduse hindamine ja rakendamise tulemuslikkuse seire

HEV opilaste huvitegevuse voimaluste laiendamine

VEPA metoodika rakendamine dppeprotsessis

Programmiga Hooliv klass liitumine ja koordineerimine
Programmiga Samm-sammult liitumine ja koordineerimine
Klassivanemate kogu valimine ja tegevuse juhendamine
Rahvusvahelise kaasava hariduse projekti Stalwarts kdivitamine
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I valdkond: EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE
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Tegevus

Kooli 6ppekava muutmine ja tiiendamine

Kooli iildtooplaani kinnitamine

Kooli kodukorra sh pdevakava muudatmine ja tdiendamine

HEV d&pilaste 6ppekorralduse muutmine ja tdiendamine
Pikapdevariihmade t66korraldus ja pdevakava muutmine ja tdiiendamine
Tookorralduse reeglite muutmine ja tdiendamine

Eelkooli tegevuse kavandamine

II valdkond: PERSONALIJUHTIMINE

Siindmus

Arenguvestlused tootajatega

Personali koolitusplaani koostamine

Mentorite madramine alustavatele dpetajatele
Opetajate esitamine Viimsi valla tinukirja saamiseks

111 valdkond: KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

Siindmus

Klasside vanemate koosolekud
[ klasside esindajate valimine hoolekogusse
Vanemate tildkoosolek ja 6pitoad

IV valdkond: RESSURSSIDE JUHTIMINE

Tegevus

Oppevahendite ja -inventari tellimine
Personali rakendamine pikapdevarithmade ja kooli ringide tegevuse korraldamisel
Personali rakendamine tasuliste ringide sh spordiklubide tegevuse korraldamisel

Seos arengukavaga
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Personali rakendamine eelkooli tegevuse korraldamisel IV-1 direktor
Toolepingute lisade vormistamine IV-1 direktor
Kooli ruumide remondivajaduse kaardistamine IV-5 direktor
2018. aasta eelarveprojekti koostamine IV-5 direktor

V valdkond: OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

I

Oppeaasta ava-aktused 1.-6. klassid V-6,1-1 oppejuht
Osalemine tleriigilisel liikumispaeval 1.-6. klassid V-1,3,6 direktor
Osalemine projektis Peatu, vaata, veendu 5.-6. klassid V-1, 2 oppejuht
Pikapaevariihmade loomine 1.-6. klassid V-2 oppejuht

Kooli ringide tegevuse algatamine 1.-6. klassid V-1,3 oppejuht
Tugimeeskonna komplekteerimine ja tegevuse kavandamine V-3 HEVko
Opiabivajaduste kaardistamine 1.-6. klassid V-3 HEVko
Aktiivsete vahetundide kavandamine 1.-6. klassid V-1, 2 sotsiaalpedagoog

I valdkond: EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

Kooli tunnistuste vormide muutmine ja tdiiendamine

I-3

oppejuht

Eelkooli avamine

direktor

Il valdkond: PERSONALIJUHTIMINE
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Opetajate tunnustamine dpetajate pieval I1-3 direktor
Tagasiside mentorite ja menteede koost66 tulemuslikkusele I1-3 oppejuht
Kolleegidele avatud tundide kavandamine I1-3 oppejuht

111 valdkond: KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

Siindmus Sihtgrupp Seos arengukavaga Vastutaja

Uute klasside esindajate valimine hoolekogusse I11-3 hoolekogu esimees
Hoolekogu koosolek I11-3, I-4 hoolekogu esimees
Lahtiste uste nadal I1I-1 Ooppejuht
Lepingute s6lmimine huviringide, spordiklubide ja huvikoolidega [1I-5 asjaajaja

IV valdkond: RESSURSSIDE JUHTIMINE

Tegevus Seos arengukavaga Vastutaja

2018. aasta eelarveprojekti koostamine IV-3,5 direktor

V valdkond: OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

Siindmus/Tegevus Sihtgrupp Seos arengukavaga Vastutaja
Opilased dpetajateks! petajate pieval 1.-6. klassid V-1,4,6 direktor
Klassitunnistuste vormide tdiendamine 1.-6.klassid V-5 oppejuht
Oppendukogu koosolek V-5 direktor
Koolipere pildistamine 1.-6. klassid V-6 asjaajaja
Klassidevaheline rahvastepalliturniir 1.-6. klassid V-1,6 oppejuht
SUGISVAHEAEG

Kooli opilasvodistluste kavandamine V-1,3 oppejuht

Digioppepadevade kavandamine V-1 haridustehnoloog
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I valdkond: EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

Opilastega arenguvestluste labiviimise korra muutmine ja tiiendamine I-3 direktor

II valdkond: PERSONALIJUHTIMINE

Sisekoolituspaev 1I-2, 3 direktor

Vestlused alustanud dpetajatega I1-3 Oppejuht

111 valdkond: KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

Sisendite kogumine vanematelt kooli arengukava muutmiseks ja tiiendamiseks I-3 hoolekogu esimees
Kogukondlik perepaev I11-1, V-6, I-1 direktor
Hoolekogu koosolek I11-3, I-4 hoolekogu esimees

IV valdkond: RESSURSSIDE JUHTIMINE

I

Oppevara tellimine 2018/19. 6ppeaastaks IV-3,5 Ooppejuht
Siilearvutiteja videoprojektorite hange IV-3 haridustehnoloog

V valdkond: OPPE- JA KASVATUSPROTSESS
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Oppendukogu koosolek V-1 direktor
Digioppepadev 2.-6. Klassid V-1 haridustehnoloog
[ trimestri I6petamine V-5 Oppejuht

I valdkond: EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

Joulukaardi kavandamine ja saatmine koostoopartneritele I-3 asjaajaja

II valdkond: PERSONALIJUHTIMINE

[ trimestri 6ppe- ja kasvatusprotsessi analiiiis 11-3 Oppejuht
Personali joulupidu I1-3, IV-2 direktor

11 valdkond: KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

Kogukonna heategevuslik joululaat I11-6,1-1,V-4, 6 direktor

1V valdkond: RESSURSSIDE JUHTIMINE



Kinnitatud direktori kadskkirjaga nr 1-3/18 31.08.2017

&B RANDVERE KOOL

2017. aasta eelarve taitmise analiiilis

IV-3,5

direktor

Inventuuri labiviimine

IV-4

direktor

V valdkond: OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

I

Opilaste jdulupeod 1.-6. klassid V-1,6 Oppejuht
Jouluhommik 1.-6. klassid V-1, 6;1-1 direktor
[ poolaasta hinded ja tunnistused 1. klassid ja, TO klassid V-5 oppejuht
JOULUVAHEAEG

I valdkond: EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

Tagasiside eelkooli tegevusele

I-1

direktor

II valdkond: PERSONALIJUHTIMINE

I

Kooli 6ppealajuhataja, 6petajate, tugispetsialistide ning teiste dppe- ja kasvatusalal to6tavate isikute -1 direktor
ametikohtade tditmiseks korraldatava konkursi ldbiviimise korra muutmine ja tdiendamine
Tagasiside mentorite ja menteede tegevusele 11-3 Oppejuht

111 valdkond: KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA
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@ RANDVERE KOOL

Sisendite kogumine dpilastelt ja tootajatelt kooli arengukava muutmiseks ja tiiendamiseks

direktor

Hoolekogu koosolek

I1I-3,1-4

hoolekogu esimees

IV valdkond: RESSURSSIDE JUHTIMINE

Taotluse koostamine KIKi aktiivoppeprogrammide sihtfinantseerimiseks 2018/19 d6ppeaastal IV-5 oppejuht
Taotluse koostamine Maanteeametile jalgrattakoolituse kaasfinantseerimiseks IV-5 oppejuht
Toolepingute lisade vormistamine IV-1 direktor

V valdkond: OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

Tugimeetmete rakendamise tulemuslikkuse hindamine

HEVko

Tagasiside pikapdevariihmade tegevusele

sotsiaalpedagoog

I valdkond: EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

Sisehindamise korra muutmine ja tdiendamine

direktor

Sisehindamise kavandamine

I-1, 3

direktor

II valdkond: PERSONALIJUHTIMINE
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&B RANDVERE KOOL

Sisekoolituspaev 11-2, 3 Oppejuht
Taotluse koostamine Erasmus+ 0petajate 6pirdande finantseerimiseks 2018/19. 6ppeaastal I1-2,1-2 Oppejuht
Palgakorralduse pohimdtete muutmine ja tiiendamine I1-3 direktor

111 valdkond: KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

Koostdo MLA Viimsi Lasteaedadega kooli tulevate laste kaardistamisel

I11-4

HEVko

Vabariigi 100. aastapdeva kogukondlik tdhistamine

direktor

IV valdkond: RESSURSSIDE JUHTIMINE

Taotluse koostamine KIKi aktiivoppeprogrammide sihtfinantseerimiseks 2017 /18 dppeaastal

IV-5

Oppejuht

Taotluse koostamine Maanteeametile jalgrattakoolituse kaasfinantseerimiseks

IV-5

Oppejuht

V valdkond: OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

Playboxide paev 1.-6. klassid V-1,3 oppejuht
Digidppepaev 1.-6. klassid V-1 haridustehnoloog
Eesti Vabariigi 100. aastapieva aktus 1.-6. klassid V-6 direktor
TALVEVAHEAEG
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I valdkond: EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

l

Arengukava sisendite tutvustamine hoolekogule ja kogukonnale I-3 direktor
Rahulolu-uuringu kavandamine koost66s uuringufirmaga I-3 direktor

II valdkond: PERSONALIJUHTIMINE

M

Taotluse esitamine Erasmus+ 0petajate dpirdnde finantseerimiseks 2017/18. dppeaastal [1-2,1-2 oppejuht
Puhkusegraafiku koostamine I1-3 direktor
II trimestri dppe- ja kasvatusprotsessi analiiiis 11-3 oppejuht

111 valdkond: KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

Hoolekogu koosolek I11-3, I-4 hoolekogu esimees

IV valdkond: RESSURSSIDE JUHTIMINE

Taotluse esitamine Maanteeametile jalgrattakoolituse kaasfinantseerimiseks IV-5 oppejuht
Personalivajaduse hindamine I1-1 direktor

V valdkond: OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

l

Talispordipdev 1-6. klassid V-1,3,6 Ooppejuht
II trimestri tunnistused Oppejuht
Etluspaev 1.-4. klassid V-1,3,6 oppejuht
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' Randvere Sinilind 2017 ' 1-6.Klassid  V-1,3 - dppejuht

I valdkond: EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

Sisehindamise kavandamine [-4 direktor
Eelkooli 16petamine ja tagasiside dpetajatelt I-1 direktor

II valdkond: PERSONALIJUHTIMINE

Sisekoolituspdev 11-2,3 direktor
Uute tootajate konkursi ldbiviimine -1 direktor

111 valdkond: KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

Kooli 5. siinnipdeva tahistamine I1I-7; V-6 direktor
Lahtiste uste pdev II-1 Oppejuht

1V valdkond: RESSURSSIDE JUHTIMINE

2018/19. 6ppeaasta dOppevahendite ja —-inventari ning ruumiressursi vajaduste kaardistamine V-4 direktor
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V valdkond: OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

@ RANDVERE KOOL

Digidppepdev 1.-6. klassid V-1 haridustehnoloog
Keeltenadal 1-6. Klassid V-1,3,6 oppejuht
KEVADVAHEAEG

I valdkond: EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

Rahulolu-uuringu labiviimine -4 direktor
Andmete kogumine sisehindamise aruande koostamiseks I-4 direktor
Uute pilaste dokumentide vastuvott I-2 asjaajaja

Il valdkond: PERSONALIJUHTIMINE

Uute tootajate konkurss

direktor

Arengukava koostamine

direktor

111 valdkond: KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA
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Kogukondlik talgupéev ja orienteerumismang I11-3 direktor
Kogukondlik kevadkontsert V-1, 6, 111-6; V-6 direktor
Hoolekogu koosolek I11-3, I-4 hoolekogu esimees
Kooliteed alustavate laste vanemate infopdev I11-1, 4 direktor

IV valdkond: RESSURSSIDE JUHTIMINE

KIKi poolt sihtfinantseeritud aktiivoppeprogrammide aruande koostamine ja esitamine IV-5 Oppejuht

V valdkond: OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

Spordipdev 1.-6. klassid V-1,3,6 direktor

I valdkond: EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

Kooli dppekava muutmine ja tdiendamine [-3, 4; 11I-2 Oppejuht

II valdkond: PERSONALIJUHTIMINE

Oppeaasta dppe- ja kasvatusprotsessi tulemuste analiiiis I1-3 oppejuht
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Kooli tootajate tunnustustiritus

I1-3

direktor

Arenguvestlused too6tajatega

I1-3

direktor

111 valdkond: KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

I

Kooliaasta 16puaktused

II-1

oppejuht

Opilaste tunnustamine

direktor

IV valdkond: RESSURSSIDE JUHTIMINE

I

KIKi poolt sihtfinantseeritud aktiivoppeprogrammide aruande koostamine ja esitamine

IV-5

oppejuht

Kooli ruumide sanitaarremont

IV-5

direktor

V valdkond: OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

Tugimeetmete rakendamise tulemuslikkuse hindamine V-3 HEVko

Kevadball 1.-6. klassid V-1, 6, 111-6 oppejuht
Matkapdev 1.-6. klassid V-1,6 oppejuht
Talentide paev 1.-6. klassid V-1,3,6 sotsiaalpedagoog
Opilaskonverents V-1,3,4 Oppejuht
Kiilalisdpetajate paev 1.-6. klassid V-1 direktor
Oppendukogu koosolek V-5 direktor
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I valdkond: EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

@ RANDVERE KOOL

Rahulolu-uuringu aruande koostamine [-4 direktor
Sisehindamise aruande koostamine [-4 direktor
Kooli arengukava arutelu -4 direktor
Kooli 6ppekava muudatuste ja tdienduste arutelu I-3,4 oppekava
Uute Opilaste dokumentide vastuvott I-1 Oppejuht
Kooli iildtooplaani koostamine -3, 4 direktor
Kooli kodukorra sh pdevakava muutmine ja tdiendamine -3, 4 oppejuht
Pikapaevariihmade to6korralduse ja pdevakava muutmine ja tdiendamine I-3,4 oppejuht
Toéokorralduse reeglite muutmine I-3 direktor

II valdkond: PERSONALIJUHTIMINE

Uute tootajate koolitus I1-2 direktor
Viljasdidundupidamine 11-3 direktor
Tootajate lildkoosolek 11-3 direktor
11 valdkond: KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

Hoolekogu koosolek II-1 Ooppejuht

IV valdkond: RESSURSSIDE JUHTIMINE

Kooli ruumine ettevalmistamine uueks dppeaastaks V-4 direktor
Oppevahendite ja biirootarvete tellimine IV-5 asjaajaja
Tootajate koormuste jagamine IV-1 oppejuht
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V valdkond: OPPE- JA KASVATUSPROTSESS
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Klasside komplekteerimine V-2,3 Oppejuht
HEV opilastele klassi vastuvotmine voi iileviimine V-3 HEVko
Oppendukogu koosolek V-5 direktor




