RANDVERE KOOUL

Uldtéoplaan 2019-20 dppeaasta

Randvere 2019



OPPEAASTA EESMARGID

e Enesemaiiratlus. Opilased maaratlevad ennast Randvere kogukonna, Viimsi valla, Eesti, Euroopa ja kogu inimkonna liikmetena ning tahavad
ja suudavad ennast viljendada oma emakeeles, eesti keeles ja voorkeeltes.

o Kogukonna toetus. Kogukond on kaasatud opilaste algatusi toetama ja nendest osa saama.

e Tohus kommunikatsioon. Koolis austatakse kokku lepitud kommunikatsioonipdhimotteid, neid jargivad kooli tootajad, dpilased ja
vanemad. Info liigub torgeteta, on avatud ja usaldusvaarne ning suunatud probleemide lahendamisele. Tohus kommunikatsioon suurendab
tootajate produktiivsust ja kdigi osapoolte rahulolu.

OPPEAASTA LABIVAD TEGEVUSED

I valdkond: EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

Tegevus Vastutaja
Arendusmeeskondade kaivitamine direktor

Eelkooli tegevuse koordineerimine direktor

Kooli kiilaliste vastuvott kommunikatsiooni- ja huvijuht

II valdkond: PERSONALIJUHTIMINE

Tegevus Vastutaja

Nadala tervitus kord nadalas teisipadeviti direktor
Tugispetsialistide ndupidamised igal nddalal HEVko

Uute ametijuhendite rakendamine direktor
Arenguvestlused to6tajatega tugimeeskond
Metoodika dpitoad Ooppejuht
IT-6pitoad haridustehnoloogid
KiVa vestlusringid personalile KiVa meeskond
Opetajate koosté6tund kord nidalas Ooppejuht

Mentorite ja menteede koostto oppejuht



Opetajate toetamine ja ndustamine
Vajaduspohised koolitused meeskonnale (esmaabi, VERGE)
Meeskonna tihised siindmused

111 valdkond: KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

Tegevus

Vanemate ja perede ndustamine
Vajaduspohised tagasisidekiisitlused
Kooli ja kogukonna iihised siindmused

IV valdkond: RESSURSSIDE JUHTIMINE

Tegevus

Eelarve tditmise seire

Digivahendiste kasutamise koordineerimine

Korrapidamise korraldamine

Ruumiressursi jagamine spordiklubide, huvikoolide ja valla teiste organisatsioonidega
Kooli meenete ja kingituste kavandamine ja tellimine

V valdkond: OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

Tegevus

Osalemine iileriigilistel, maakondlikel ja vallasisestel 6pilasvoistlustel
Kooli opilasvoistluste ja -lirituste koordineerimine

Kooli huviringide tegevuse koordineerimine

Pikapadevariihmade tegevuse koordineerimine

Oppekaigud KIKi aktiivéppeprogrammide raames

Kiusamisvastaste ennetavate tegevuste korraldamine

KiVa tundide kavandamine

Klassivanemate kogu t66 toetamine

tugimeeskond
direktor
projektijuhid

Vastutaja

tugimeeskond
haridustehnoloogid
kommunikatsiooni- ja huvijuht

Vastutaja

direktor
haridustehnoloog
KiVa meeskond
asjaajaja

asjaajaja

Vastutaja

oppejuht

kommunikatsiooni- ja huvijuht
kommunikatsiooni- ja huvijuht
oppejuht; HEVko

O0ppejuht

KiVa meeskond

KiVa meeskond
kommunikatsiooni- ja huvijuht
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Opilaste ndustamine tugimeeskond
Opiabi korraldamine ja tulemuslikkuse seire HEVko
Digitaalse dppevara koostamine ja jagamine haridustehnoloogid

EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

I I e

35 Hoolekogu koosolek (arvamuse andmine kooli dppekava ja 6ppekorralduse muudatustele ja = direktor
kodukorra muudatustele, ettepanekute tegemine pikapdevariihmade tegevuse
korraldamiseks
35-36 Kooli 6ppekorralduslike ja personali dokumentide muudatuste ldbiarutamine ja direktor
kehtestamine /kinnitamine
36-37 Eelkooli registreerimine direktor
PERSONALIJUHTIMINE
35-36 Mentorite madramine alustavatele meeskonnaliikmetele oppejuht
36 Tootajate arenguvestluste formaat direktor
37 Tootajate lildkoosolek direktor
37 Opetajate esitamine Viimsi valla tinukirja saamiseks kommunikatsiooni- ja huvijuht

KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

36-39 Klasside vanemate koosolekud, vanematekogu esindaja valimine Klassijuhatajad
36-39 Koostoolepingute s6lmimine koolivaliste huviringide ja spordiklubidega asjaajaja




36-39

Opitulemuste uuendamine kodulehel

39 24.09 Vanemate lldkoosolek ja vanemate esindajate valimine hoolekogusse
39 24.09 KiVainfopdev vanematele
40 Hoolekogu koosseisu esitamine kooli pidajale kinnitamiseks
RESSURSSIDE JUHTIMINE
Nadal Pdev  Siindmus

35-37 Oppevahendite- ja inventari tellimine

36-37 Kooli eelarveprojekti koostamine ja esitamine kooli pidajale

36-37 Tookoormuste kooskdlastamine personaliga

OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

Nadal Piev

35 1.-2.09
36
36
36-37
39
36-39
36-39
36-39
37-39

OKTOOBER

Siindmus/Tegevus

Oppeaasta ava-aktused

Suhete loomine, reeglite labiarutamine, kokkulepete s6lmimine klassides
Korrapidamise korraldamine vahetundides

Vestlusringid klassides kaasavast koolist ,, Kuidas mirgata ja moista“
Liikumispaev

Kooli 6ppe- ja kasvatustdod toetavate tegevuste kavandamine
Pikapaevariihmade moodustamine

Kooli huviringide moodustamine ja tegevuskavade koostamine
Opiabivajaduste kaardistamine

EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

oppejuht
direktor
KiVa tiim
direktor

Vastutaja
asjaajaja
direktor
direktor

Vastutaja

kommunikatsiooni- ja huvijuht
klassijuhatajad

KiVa meeskond
sotsiaalpedagoog, psiithholoog
kehalise kasvatuse Gpetajad
kommunikatsiooni- ja huvijuht

kommunikatsiooni- ja huvijuht
HEVko
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Eelkooli avamine direktor
40 Oppendukogu koosolek direktor
PERSONALIJUHTIMINE

40 4.10 Opetajate paeva tihistamine kommunikatsiooni- ja huvijuht

KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

L —————————

L

Hoolekogu koosolek direktor
44 Lahtiste uste nadal 1. klasside dpilaste vanematele oppejuht
RESSURSSIDE JUHTIMINE

Evakuatsioonidoppus direktor

OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

L —————

H

Tagasi kooli (vanemad dpetajateks) kommunikatsiooni- ja huvijuht
40 KiVa dpilaskiisitlus KiVa meeskond
41 Klassitunnistuste vormide arutelu oppejuht
41 Opilaste loovtddde naitus teemaks "Hoolivus” KiVa meeskond
42 Pildistamispdevad asjaajaja
42 Klassidevaheline rahvastepalliturniir kehalise kasvatuse dpetajad
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42 Digidppepaevade kavandamine haridustehnoloog
43 SUGISVAHEAEG
44 Kooli dpilasvdistluste kavandamine oppejuht

EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

44 Alustamine Gpilaste ja vanematega ldbiviidavate arenguvestlustega Kklassijuhatajad

PERSONALIJUHTIMINE

47 21.11  Karolin Kajalaidi koolitus meeskonnale “Teismeline kooliruumis” direktor

KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

46 Kogukondlik perepaev Kommunikatsiooni- ja huvijuht
47 21.11 Karolin Kajalaidi koolitus vanematele “Miks minu laps kaitub nii nagu ta kéditub?”

1V valdkond: RESSURSSIDE JUHTIMINE

Oppevara tellimine 2020/21. dppeaastaks raamatukoguhoidja
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OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

EENE

|

47 Digidppepaev haridustehnoloogid
47 I trimestri tunnistused oppejuht
48 Vahekokkuvdtted KiVa tegevuste modju kohta KiVa meeskond

EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

49 Joulutervitused koostoopartneritele asjaajaja

PERSONALIJUHTIMINE

I trimestri dppe- ja kasvatustoo tulemuste analiiiis oppejuht
51 Personali joulusiindmus asjaajaja

KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

49 Kogukondlik heategevuslik joululaat kommunikatsiooni- ja huvijuht

RESSURSSIDE JUHTIMINE

EENEEE

|
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. 49-51

] Inventuuri labiviimine

| asjaajaja

OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

|

51 Opilaste joulupeod kommunikatsiooni- ja huvijuht
51 Jouluhommik kommunikatsiooni- ja huvijuht
52-53 JOULUVAHEAEG

EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

2-5 Arendusmeeskondade tegevuse vahekokkuvote direktor
PERSONALIJUHTIMINE
2-3 Tagasisidevestlused 1. aastat tootavate meeskonnaliikmetega direktor, dppejuht
3 Mentorite ja menteede koostdo tulemuslikkuse analiiiis Oppejuht
KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA
4 Hoolekogu koosolek direktor
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RESSURSSIDE JUHTIMINE
2-5 Taotluse koostamine KIKi aktiivoppeprogrammide sihtfinantseerimiseks 2020/21 Oppejuht
Oppeaastal
2-5 Taotluse koostamine Maanteeametile jalgrattakoolituse kaasfinantseerimiseks Oppejuht
4-5 Tookoormuste ja tootasude kooskodlastamine personaliga direktor

OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

3 1.-3. klasside dpilaste ja toimetulekudppel olevate opilaste kokkuvotvad hinded ja Oppejuht
tunnistused
2-5 Tugiteenuste rakendamise tulemuslikkuse hindamine tugimeeskond
2-5 Arenguvestlused Opilastega klassijuhatajad
2-5 KiVa pdev KiVa meeskond

PERSONALIJUHTIMINE
5-9 Taotluse koostamine ja esitamine Erasmus+ Opetajate opirdnde finantseerimiseks kommunikatsiooni- ja huvijuht
2021/22. 6ppeaastal
7 Belbini jatkukoolitus kommunikatsiooni- ja huvijuht
8 Personali talvepdevad kommunikatsiooni- ja huvijuht

KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA
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8 Eesti slinnipdeva tdhistamine kommunikatsiooni- ja huvijuht
6-9 Kooli tulevate dpilaste kaardistamine koostdos kooli pidajaga oppejuht
RESSURSSIDE JUHTIMINE
5-9 Taotluse koostamine KIKi aktiivoppeprogrammide sihtfinantseerimiseks Oppejuht
5-9 Taotluse koostamine Maanteeametile jalgrattakoolituse kaasfinantseerimiseks Oppejuht

OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

EENEE

|

I poolaasta 0ppe- ja kasvatust6o tulemuste analiiiis oppejuht
5-9 Arenguvestlused Opilastega klassijuhatajad
5-9 Tugimeetmete rakendamise tulemuslikkuse hindamine HEVko
7 Digidppepaev haridustehnoloogid
8 Talispordipaev kehalise kasvatuse dpetajad
9 TALVEVAHEAEG

PERSONALIJUHTIMINE

9-13 Personalivajaduse hindamine 2020-21. 6ppeaastaks direktor
13 Puhkuste ajakava koostamine direktor




Kinnitatud 6ppendukogu otsusega nr 1-12/12 29.08.2019 @ RANDVERE KOOL

KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

13 Hoolekogu koosolek direktor

OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

11 II trimestri kokkuvétvad hinded ja tunnistused oppejuht
12 Vahekokkuvotted KiVa tegevuste moju kohta KiVa meeskond
13 Randvere Sinilind 2020 kommunikatsiooni- ja huvijuht

EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

18 Eelkooli 16petamine ja tulemuslikkuse analiiiis direktor

PERSONALIJUHTIMINE

14-18 Uute too6tajate konkursi labiviimine direktor

KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

15 Avatud uste pdevad vanematele, tulevastele vanematele ja tootajatele Oppejuht
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| 18 |

\ Kogukondlik volbrioé jalutuskaik

' direktor |

RESSURSSIDE JUHTIMINE

16-17

2020-21. dppeaasta ruumiressursi ja inventari vajaduste kaardistamine

direktor

OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

Digioppepaev haridustehnoloogid
16 Kaasav opilaskonverents oppejuht, HEVko
16 17.04 @ Kooli siinnipdev direktor
17 KEVADVAHEAEG

EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

EENE

|

18-19 Innove rahulolu-uuringute ldbiviimine haridustehnoloogid

20-24 Sisehindamise ldbiviimine direktor

20-26 Uute Opilaste dokumentide vastuvott asjaajaja
PERSONALIJUHTIMINE

20-24 Kokkulepete s6lmimine uute tdotajatega direktor
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KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

EENEEE

18 Kogukondlik talgupédev direktor
21 Hoolekogu koosolek direktor

|

OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

19 KiVa Valgekaardi paev KiVa meeskond
20-21 KiVa dpilaskiisitlus KiVa meeskond

22 Avatud uste péev 1. klassi tulevatele dpilastele oppejuht

22 Spordipdev kehalise kasvatuse dpetajad
20-22 Kevadball kommunikatsiooni- ja huvijuht

EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

EENEE

|

23 Oppendukogu koosolek direktor
24-25 Kooli 6ppekava muutmine ja tdiendamine Oppejuht
PERSONALIJUHTIMINE

25 Personali tunnustusiiritus direktor
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KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA

23 Kooliaasta 16puaktused kommunikatsiooni- ja huvijuht
RESSURSSIDE JUHTIMINE
26 Eelarve tditmise analiiiis direktor

OPPE- JA KASVATUSPROTSESS

23 Teistmoodi koolipaevad Oppejuht
23-24 Tugiteenuste rakendamise tulemuslikkuse hindamine tugimeeskond

EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

32-35 Sisehindamise kokkuvétte koostamine direktor

33-34 Kooli 6ppekava ja koolikorralduslike muudatuste eelndu koostamine oppejuht

33-34 Kooli kodukorra muudatuste eelnéu koostamine direktor
PERSONALIJUHTIMINE

|

EENE
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34-35 Koolikorralduslike dokumentide eelndude arutelu meeskonnaga direktor
35 Oppeaasta ava-siindmus personalile asjaajaja
35 Tootajate tildkoosolek direktor
KOOSTOO HUVIGRUPPIDEGA
35 Infopéev 1. klassi tulevate laste vanematele oppejuht
RESSURSSIDE JUHTIMINE

EENEEE

N

34-35 Opperuumide Korrastamine asjaajaja
34-35 Personali todvahendite tagavarade tdiendamine asjaajaja

OPPE- JA KASVATUSPROTSESS
35 Tunniplaani koostamine Oppejuht




